Zatacznik do Zarzadzenia nr 179/2019
Wéjta Gminy Tarnowo Podgorne

z dnia 7 listopada 2019 r.

Regulamin udzielania i kontroli dotacji na realizacje zadan publicznych w trybie ustawy z

dnia 23 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Otwarty konkurs ofert

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych organizacjom pozarzadowym wraz z udzieleniem
dotacji na finansowanie tych zadan odbywa sie po przeprowadzeniu otwartego konkursu
ofert, chyba ze przepisy przewidujg inny tryb zlecania.

2. Do konkursu dopuszczone mogg by¢ jedynie oferty zgtoszone na formularzu, okreslonym
aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa wraz z dotgczonym kompletem wymaganych
i okredlonych kazdorazowo w ogtoszeniu konkursowym zatgcznikéw. Zatgczniki moga byé
sktadane w postaci kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem. Wzdér formularza oferty
udostepnia sie na stronie internetowej: www.tarnowo-podgorne.pl

3. Ogtoszenie o konkursie okresli wymogi formalne oferty. Formalnej oceny ofert dokonuje
pracownik prowadzacy sprawy z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi. W celu
uzupetnienia brakéw formalnych wyznaczy organizacji pozarzgdowej dodatkowy termin, nie
dtuzszy niz 14 dni.

4. Wnioski niekompletne pod wzgledem formalnym, ktérych wad nie usunieto w terminie, nie
podlegajg dalszemu rozpatrzeniu. Za kompletnos¢ wniosku odpowiada organizacja
pozarzadowa.

5. Organizacja winna przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w ogtoszeniu konkursowym, gwarantujgc wykonanie zadania z najwyzszg starannoscig
zgodnie z obowigzujgcymi standardami i przepisami.

6. Koszty obstugi zadania nie mogg stanowi¢ wiecej niz 10% catkowitych kosztow realizacji

zadania.



Il. Zasady oceny ofert

1.0ceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ogtaszanym przez Wéjta dokonuje Komisja
Konkursowa powotywana kazdorazowo przez Wéjta w drodze zarzadzenia.

2. Komisja Konkursowa dokonuje merytorycznej oceny ofert w oparciu o kryteria wskazane w
ogtoszeniu konkursowym.

3. Ocena Komisji Konkursowej nie jest dla Woéjta wigzaca. Ostatecznego wyboru
najkorzystniejszych ofert, wraz z decyzjg o wysokosci kwoty przyznanych dotacji, dokonuje
Wjt w drodze zarzadzenia w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.

4. W przypadku podjecia przez Wojta decyzji o przyznaniu dotacji w kwocie mniejszej niz
okreslona w ofercie, organizacja pozarzgdowa ma mozliwos¢ przedstawienia skorygowanego
zestawienia kosztow realizacji zadania a takze korekte planu i harmonogramu dziatan.

5. Zlecenie realizacji zadania publicznego dokonywane jest na podstawie pisemnej umowy.
Integralng czescig umowy jest oferta i aktualizacja oferty, ztozona w konkursie na realizacje
zadania publicznego.

lll. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego nalezy ztozy¢ na formularzu, okreslonym
aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa. Wzér formularza udostepnia sie na stronie
internetowej: www.tarnowo-podgorne.pl

2. Sprawozdanie nalezy ztozyé w siedzibie Urzedu Gminy lub we Filii Urzedu, w terminie
podanym w umowie o realizacje zadania publicznego.

3.Sprawozdanie winno by¢ podpisane przez cztonkédw organu zarzadzajgcego, uprawnionych
do reprezentowania podmiotu realizujgcego zadanie. W przypadku braku pieczeci imiennych
wymagane jest ztozenie czytelnego podpisu w/w 0sdb.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

5. Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywac zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy. Dokumentacje dotyczaca realizacji
zadania publicznego udostepnia sie na zgdanie Zleceniodawcy.

6. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia lub opisem recznym z nazwg
organizacji pozarzagdowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieraé



sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkdw wydatkowana
(dotacja czy inny wkfad finansowy) oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug
lub innego rodzaju wniesionej naleznosci.
7. Zleceniobiorca przechowuje dowody ksiegowe jak réwniez dowody potwierdzajgce
osiggniety rezultat na zasadach okreslonych w umowie (np. listy uczestnikow, dzienniki zajec,
regulaminy, programy zaje¢, wydarzen, plany, listy startowe, fotografie, kopie umow,
publikacje wydane w ramach projektu, materiaty promocyjne, prasowe, wyniki prowadzonych
ewaluacji, dokumentacje dotyczgcq wolontariatu i pracy spotecznej itp.).
IV. Kontrola realizacji zadania
1. Zleceniodawca moze dokonac kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego.
2. Kontrole przeprowadza zespét do spraw kontroli i oceny lub inna osoba, ktérej zlecono
przeprowadzenie kontroli na podstawie odrebnej umowy.
3. Kontrole przeprowadza sie na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez
Woéjta Gminy Tarnowo Podgédrne.
4. Zespot do spraw kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zleconych przez Gmine
Tarnowo Podgdrne w trybie ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie zostaje powotany w drodze zarzadzenia Wéijta.
5. W sktad zespotu wchodza:

1) Pracownik ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi

2) Pracownik Wydziatu Obstugi Ksiegowej
6. Kontrolowany jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnié wszystkie dokumenty, nosniki
informacji dotyczace realizowanego zadania oraz udzieli¢ wyjasnied w terminie okres$lonym
przez kontrolujgcego.
7. 0 wynikach kontroli kontrolujgcy powiadamia kontrolowanego, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidfowosci przekazuje mu wystgpienie pokontrolne zawierajgce wnioski i zalecenia
majace na celu ich usuniecie.
8. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokdét kontroli, ktory
sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.
9. Protokdt podpisujg osoby przeprowadzajgce kontrole oraz cztonek organu zarzadzajacego
lub przedstawiciel kontrolowanej organizacji pozarzadowej, przy czym odmowa podpisu
protokotu przez te osobe wymaga podania przyczyny. W przypadku odmowy podpisu protokét

uznaje sie za podpisany w dniu odmowy.



11. Cztonek organu zarzgdzajgcego Iub przedstawiciel kontrolowanej organizacji
pozarzagdowej, moze w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu, ztozy¢ na pismie
wyjasnienia albo zgtosic zastrzezenia do tresci protokotu.
12.Wyjasnienia lub uwagi do protokotu nalezy sktadac na pisSmie, uznaje sie je za ztozone w
terminie, jesli zostang doreczone w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia. W przypadku
przestania wyjasnien lub uwag do protokotu za posrednictwem poczty decyduje data nadania
w urzedzie pocztowym. Kontrolujgcy dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag.
13. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocene stanu faktycznego wynikajgca z ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz termin usuniecia uchybien, nie krétszy niz 30 dni od dnia doreczenia
wystgpienia pokontrolnego.
14. Kontrolujgcy przygotowuje wystgpienie pokontrolne:

1) w terminie 14 dni od uptywu terminu na ztozenie wyjasnien i uwag,

2) w terminie 14 dni od daty wniesienia wyjasnien i uwag.
15. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wdjt lub osoba przez niego upowazniona.
16. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli wydatkowania $rodkéw niezgodnie z
przepisami prawa lub zapisami umowy, pracownik do spraw wspodtpracy z organizacjami
pozarzagdowymi w terminie 14 dni od daty doreczenia wystgpienia pokontrolnego
przygotowuje projekt decyzji w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej do zwrotu. Wydanie
decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy

ordynacja podatkowa.



