Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu

w tekscie fatwym do czytania.

Czym jest Urzad Gminy?

Urzad Gminy w Tarnowie Podgdérnym to miejsce pracy Wojta oraz pozostatych
pracownikéw urzedu. Wojt to osoba, ktéra zarzgdza Gming, czyli wspolnotg ludzi
mieszkajgcych na danym terenie. Wit jest tez kierownikiem urzedu. W Urzedzie
Gminy przyjeto regulamin, ktory opisuje, jak ma dziata¢ urzad i czym ma sie

zajmowac.

Urzad Gminy skiada si¢ z 5 budynkéw. 4 z nich znajdujg sie w Tarnowie
Podgoérnym. Sg to budynki A, B i C oraz siedziba Strazy Gminnej. 1 budynek
umieszczono w Przezmierowie. Jest to Filia Urzedu Gminy, czyli oddziat mieszczacy

sie poza Tarnowem Podgérnym.

Pracownicy Urzedu Gminy.
Urzedem Gminy kieruje Waéjt. Wojtem Gminy Tarnowo Podgérne jest Pan Tadeusz
Czajka. W pracy pomaga mu 2 Zastepcow, Sekretarz, Skarbnik oraz pozostali

pracownicy urzedu.

Urzad Gminy podzielono na wydzialy i biura. Kazdy wydziat i biuro zajmuje sie

innym rodzajem spraw.
Czym zajmuje sie Urzad Gminy?
W Urzedzie Gminy mozna zameldowac¢ sie, wyrobi¢ nowy dowod osobisty oraz

zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy. To tu otrzymajg Panstwo akt urodzenia,

matzenstwa lub zgonu.
W Urzedzie Gminy mozna tez wzigé slub cywilny.

Pracownicy Urzedu Gminy pobierajg podatki od mieszkancéw oraz wspieraja

przedsiebiorcow z terenu gminy.

To w Urzedzie Gminy podejmuje sie decyzje, jakie wazne i potrzebne budynki

(na przykfad szkoty) nalezy wybudowac¢.
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Urzad Gminy odpowiada za budowe nowych drég, chodnikéw i sciezek

rowerowych oraz za naprawe tych zniszczonych. Dba rowniez o zabytki.

Pracownicy Urzedu Gminy planujg, jak ma wyglgdaé przestrzen wokét nas. To oni

ustalaja, gdzie i jakie budynki mozna budowaé, by mieszkato nam sie dobrze.

Urzednicy zajmujg sie opiekg nad zwierzetami oraz ochrong przyrody.
W zwigzku z tym w Urzedzie Gminy otrzymaja Panstwo miedzy innymi pozwolenie

na wyciecie drzewa.

W Urzedzie Gminy mozna ubiegaé¢ sie o zwrot pieniedzy za dowoéz

niepetnosprawnych dzieci do szkét.

Pracownikami Urzedu Gminy sg tez straznicy gminni, ktorzy pilnujg spokoju

i porzadku w gminie.

Jak zatatwié¢ sprawe w Urzedzie?

Aby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgdérne mogg Panstwo:

e Napisaé pismo i wystaé je poczta na adres Urzgd Gminy Tarnowo
Podgorne, ulica Poznanska 115, 62-080 Tarnowo Podgérne;

e Przynies¢ swoje pismo do Wydziatu Obstugi Klienta i Informaciji
Publicznej. Wydziat miesci sie tuz przy wejsciu do Urzedu Gminy. Jest to
miejsce, w ktorym mozna zostawi¢ wnioski i dokumenty, a takze uzyskac
pomoc w zatatwieniu sprawy.

e Napisaé pismo i wysta¢ je za pomoca platformy e-PUAP. E-PUAP to skrot

nazwy ,Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej”. Uwaga! Aby
skorzystac z tego sposobu potrzebujg Panstwo Internetu oraz konta w e-
PUAP.

Urzad Gminy jest otwarty w poniedziatek od godziny 8:30 do 18:00, we wtorek, Srode
i czwartek od godziny 7:30 do 15:30, a w pigtek od godziny 7:30 do 14:00.

Jezeli chcg Panstwo uzyskac¢ informacje lub o co$ zapytaé, prosze zadzwonié pod
numer 61 8959 200 lub 61 8146 221. Pytania mozna tez wysyta¢ na adres e-mail:

ug@tarnowo-podgorne.pl.

Informacje o tym, jak zatatwié ré6zne sprawy w Urzedzie Gminy
opublikowalismy réwniez na naszej stronie internetowej, w zaktadce ,Jak

zatatwic¢ sprawe?”.
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